Warszawa, dnia 11 kwietnia 2022r.

Zapytanie ofertowe dla zamdwienia, do ktdrego nie maja
zastosowania przepisy ustawy Pzp.

Nr sprawy: DB.RE.3.262.2022

Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty m. st. Warszawy zgodnie z zasadami konkurencyjnosci zaprasza
do sktadania ofert cenowych w trybie zapytania ofertowego na dostawe papieru do drukarek i
kserokopiarek dla placéwek oswiatowych na terenie Dzielnicy Rembertéow m. st. Warszawy.

. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek dla placowek
oswiatowych na terenie Dzielnicy Rembertéw m. st. Warszawy.

Kod CPV: 30197644-2 Papier kserograficzny

1. Szczegdétowy opis przedmiotu zamodwienia zostat okreslony w Formularzu cenowym
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia do placéwek wskazanych w Zestawieniu
odbiorcéw stanowigcym zatagcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3. Wykonawca dostarczy i roztaduje towar na wtasny koszt i na wtasne ryzyko.

. Termin wykonania zamdwienia: do konca sierpnia 2022 r, z tym, ze:
1. 20% zamodwienia musi zostaé dostarczone do 10 maja 2022r.
2. 30% zamowienia musi zosta¢ dostarczone do 10 czerwca 2022r.
3. Pozostata czes¢ zamodwienia powinna zostac zrealizowana do konca sierpnia 2022r.
Doktadny termin kazdej dostawy powinien zosta¢ uzgodniony z placéwka.

1. Sposéb uzyskania informacji dotyczgcych przedmiotu zamdéwienia:
1. Pytania do niniejszego postepowania mozna sktada¢ w formie pisemnej na adres mailowy:
przetargi@dbforembertow.waw.pl
2. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zapytania ztozone do dnia 14 kwietnia 2022 r do
godziny 12.00. Pytania ztozone po ww. terminie mogg zosta¢ bez rozpatrzenia.
Iv. Rozdziat 5 - Informacje dotyczace ofert cze$ciowych i wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.
V. Opis sposobu obliczenia ceny:
1. W formularzu cenowym nalezy przedstawi¢ : cene netto, VAT, cene brutto w zaokragleniu do
dwéch miejsc po przecinku.
2. Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z
wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiajacego.

VL. Wybdr najkorzystniejszej oferty:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium najnizszej ceny
(100%)

VII. Opis sposobu przygotowania oferty : Termin i miejsce sktadania ofert:
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik
Nr 3 do niniejszego zaproszenia, wraz z niezbednymi zatgcznikami okreslonymi w pkt. VIIL.5.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.
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Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta i zataczniki do oferty (tj. wymagane dokumenty) musza by¢ podpisane elektronicznie
przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentaciji.

Do oferty (zat. nr 3) nalezy dotaczy¢:

a) wypetniony zatacznik nr 1 — formularz cenowy;

b) wypis z rejestru przedsiebiorcéw (KRS) lub zaswiadczenia z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniejszej niz 6 miesiecy przed datg ztozenia
oferty;

c) Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z
zasadami reprezentacji z aktualnego wpisu do witasciwych rejestréw/ewidencji lub
przez petnomocnika/petnomocnikéw zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego
petnomocnictwa. Jesli upowaznienie nie wynika z ogdlnie dostepnych danych
rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wéweczas nalezy zatgczy¢ dokument poswiadczajgcy
umocowanie danej osoby/ oséb do podpisania oferty.

VIII.  Termin i miejsce sktadania ofert:

1.

Oferte wraz zatgczonymi dokumentami nalezy przesta¢ e-mailem do Zamawiajgcego na adres
przetargi@dbforembertow.waw.pl w terminie do 20 kwietnia 2022r. do godziny 12.00 .
Informacja z otwarcia ofert zamieszczona zostanie na stronie internetowej zamawiajgcego
www.dbforembertow.waw.p/ w zaktadce Zamdwienia  publiczne w przedmiotowym
postepowaniu i przekazana w formie elektronicznej potencjalnym oferentom..

Ocena ofert zostanie dokonana w terminie 5 dni kalendarzowych od daty sktadania ofert, a
wyniki i wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony w terminie do 7 dni
kalendarzowych od dnia uptywu sktadania ofert, przy czym wyniki te zostang zamieszczone
na stronie internetowej Zamawiajacego: www.dbforembertow.waw.pl w zaktadce
Zamowienia publiczne w przedmiotowym postepowaniu.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentu.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.dbforembertow.waw.pl

IX. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:

1.
2.

nie ztozono zadnej oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajagcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia;
oferta zawiera razgco niska cene;
wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.

X. Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuci oferte, gdy w toku jej badania stwierdzi, iz asortyment oferowany przez
Wykonawece nie spetnia warunkow/parametréw okreslonych przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr 1

— Formularzu cenowym.

Xl. Umowa

1.

Wybrany Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy w tresci zgodnej z zatgczonym
wzorem ( zatgcznik nr 4) i na warunkach ztozonej oferty.
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2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktdrego oferta byta
najkorzystniejsza..

3. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajacego.

4. Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie umowy w formie elektronicznej.

Informacje zwigzane z rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018.1000),
Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty Rembertdw m. st. Warszawy , informuje, ze:

° Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty
Rembertéw m. st. Warszawy, 04-401 Warszawa, al. gen. A. Chrusciela 28, tel: 22 44
33 980, mail: dbfo@dbforembertow.waw.pl .

. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna skontaktowad sie z powotanym
Inspektorem ochrony  danych, mailowo: iod@Ilex-artist.pl badz listownie na adres
wskazany w umowie, z dopiskiem ,,Dane osobowe”.

. Dane osobowe jakie posiadamy i przetwarzamy, przetwarzane sg w celu zbierania ofert
cenowych, swiadczenia ustug, prawidtowej realizacji umowy, obstugi gwarancyjnej i
pogwarancyjnej, obstugi reklamacji, realizacji ewentualnych zlecen na proponowane przez
firme ustugi pomiedzy Panem/Panig a Dzielnicowym Biurem Finanséw Oswiaty m. st.
Warszawy, na podstawie Art. 6 ust 1 lit. b) i c) RODO oraz na podstawie Ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019r. Prawo zamodwien publicznych.

. Przystuguje Pani/Panu:

. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych I

. na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

o nie przystuguje Pani/Panu:
. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

. Podanie danych w zakresie niezbednym do realizacji celéw okreslonych w ust. 3 jest
obowigzkowe, a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.
. Podanie przez Wykonawce danych osobowych jest warunkiem uczestniczenia w

postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, zawarcia umowy. Niepodanie
danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci uczestnictwa w postepowaniu, zawarciu
umowy.

. Obowigzek podania danych wynika z ustawy z dnia 14 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy
o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. 2018 poz. 86), ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r
Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r, poz. 2019).
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. Dane udostepnione przez Panig/Pana mogg by¢ udostepnione wytgcznie podmiotom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Odbiorcami danych beda tylko instytucje
upowaznione z mocy prawa.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany i nie bedg podlegaty profilowaniu, zgodnie z Art. 22 RODO.

. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres Swiadczenia ustug w a po jego

zakonczeniu do czasu zakonczenia obowigzujgcego okresu archiwizacji.
Wyjasnienie:
’ skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.
” prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

W zataczeniu:
1. Formularz cenowy zat. nr 1

2. Zestawienie odbiorcéw zat. nr 2
3. Formularz oferty zat. nr 3
4. Wzdr umowy zat. nr4



